CanBis - Cancelarie bisericeasca
Manual de utilizare - versiunea 2.0

CanBis este o aplicatie pentru calculator ce ofera utilizatorilor posibilitatea de a tine evidentele financiar-
contabile si statistice ale parohiilor in format electronic si de a lista pe hartie registrele si celelalte rapoarte
utilizate.

Aplicatia CanBis apartine Pr. Buzdugan Gabriel, numit in cele ce urmeaza “autor”, si este protejata de
legea drepturilor de autor (Legea nr. 8/1996), de alte legi interne, precum si de conventii si tratate
internationale. Ca urmare, aplicatia nu poate fi copiata si utilizata fara acordul autorului, care detine toate
drepturile de licenta si proprietate asupra acestei aplicatii.

Utilizatorul primeste licenta de utilizare a aplicatiei din partea autorului pe perioada stabilita si pentru un
singur sistem de calcul. Utilizatorul detine toate drepturile de utilizare a aplicatiei numai pe perioada
stabilita Tn acord cu autorul si numai in baza conditiilor stabilite.

Orice interventie asupra aplicatiei, de genul: modificarea codului aplicatiei, modificarea datei/orei din
sistem, formatarea discului pe care se afla aplicatia, fara acordul autorului, atrage dupa sine pierderea
licentei de utilizare. n caz de defectiuni ale sistemului ce duc la imposibilitatea utilizarii aplicatiei, utilizatorul
este obligat sa anunte autorul si sa ofere acces la sistemul pe care este instalata aplicatia pentru
recuperarea acesteia.

Aplicatia CanBis ruleaza sub masina virtuala Java, pe orice sistem de operare (Windows, Solaris, Linux,
Apple), de aceea pentru utilizare este nevoie sa aveti instalata pe calculator versiunea corespunzatoare de
Java fie folosind fisierul transmis in pachetul de instalare a aplicatiei, fie o versiune egala sau mai recenta
descarcata de la: http://java.com/en/download/manual.jsp

Dupa ce ati instalat Java pe sistemul dumneavoastra, instalati aplicatia, lansand in executie fisierul
CanBis2_0.exe din pachetul de instalare, care va crea un director cu numele Cancelarie pe partitia C a
sistemului, ce contine aplicatia si bazele de date utilizate. De asemenea, se va crea automat o scurtatura
de lansare a aplicatiei, cu denumirea CanBis pe spatiul de lucru si una in grupul Cancelarie bisericeasca
din meniul cu programe al butonului de Start al sistemului.

Lansarea in executie a aplicatiei se face dupa instalare, fie folosind scurtatura CanBis de pe
spatiul de lucru, fie cea din butonul Start — Programe — Cancelarie bisericeasca, urmand ca pe
ecran sa fie afisata fereastra Utilizator a aplicatiei:



http://java.com/en/download/manual.jsp

Utilizator |nou utiliz | ¥| | Modifici | | Sterge | Codgenerat Se genereaza automat de aphc
Parola: Valideazd | Licenta: |Codul de licentd primit pentru acest utili;
Expird la: Data de expirare a licentei

Unitatea de cult:

Cod fiscal:

Frotopopiatul:

Eparhia:

Adresa:

Denumirea parchieilmanastirii

Codul de inregistrare fiscald
Protopopiatul de care apartine unitatea
Eparhia din care face parte unitatea de o

Strada, nr, localitatea, judetul, cod pogtal

Paroh/staret(-a):
CMNP:

Domiciliu:
Telefonifax:

e-mail:

Mumele gi prenumele
Codul numeric personal
Adresa de domiciliu
Mumar de telefon gi fax

Adresa de e-mail

lesire

Pentru a intra in aplicafie selectafi un utilizator (sau unul nou si modifica{i datele)
intfroduceti parola, (modificafi datele contului dacé este necesar), validati contul,
daca nu sunt cAmpuri scrise cu rosu, apéasati butonul 'Intrare’.

Pentru codul de licenta sunafi la 0723.141204.

Dupa fiecare modificare, salvatl datele apasand butonul 'Salveaza'.

Accesul la aplicatie

Securizarea accesului la aplicatie si confirmarea licentei de utilizare se face prin fereastra Utilizator, ce se
deschide imediat dupa lansarea in executie a aplicatiei.

Dacé nu v-ati inregistrat aplicatia si nu aveti un cont de utilizator, vedeti capitolul urmator: inregistrarea
aplicatiei.

Daca deja aveti un cont valid pentru aplicatie pe sistemul pe care lucrati, atunci accesul la aplicatie se face
urméand urmatorii pasi:

1. Din lista derulanta din coltul stanga-sus selectati numele de utilizator pe care |-ati salvat la
inregistrarea aplicatiei

2. Completati in prima casuta de pe al doilea rand parola aleasa de dumneavoastra pentru acest cont.
Atentie, programul face diferenta intre literele mari si mici!

3. Apasati butonul Valideaza si se afiseaza datele despre parohie si preotul paroh, pe care le-ati
salvat pentru acest cont.

4. Daca datele sunt corecte, se activeaza si butonul Intrare pe care il apasati pentru a avea acces la
fereastra principala a aplicatiei



Inregistrarea aplicatiei

La prima utilizare a aplicatiei trebuie sa va creati un cont de utilizator. Pentru aceasta urmati urmatorii pasi:

1.
2.

Din lista derulanta din coltul stanga-sus selectati item-ul nou utiliz apoi apasati butonul Modifica
inlocuit,i itemul nou utiliz cu unul ales de dumneavoastra, format din maxim 10 caractere si fara
spatii. Acest nume de utilizator va apare in lista de utilizatori dupa terminarea cu succes a
procedurii de inregistrare, ori de cate ori se va lansa aplicatia

Completati in prima casuta de pe al doilea réand cu o parold aleasa de dumneavoastra pentru acest
cont, formata din maxim 10 caractere, fara spatii. Aceasta parola nu va fi vizibila nici macar atunci
cand o introduceti, de aceea va trebui sa fiti foarte atenti la introducerea ei si sa o retineti corect
Completati datele de identificare a unitatii de cult: denumirea, asa cum apare in certificatul de
inregistrare fiscala, codul fiscal, denumirea protopopiatului de care apartine unitatea, denumirea
eparhiei de care apartine unitatea si adresa de corespondenta a unitatii de cult.

Completati datele de identificare a conducatorului unitatii (paroh, staret, stareta): numele si
prenumele, codul numeric personal, adresa de domiciliu sau de corespondenta, numdarul de
telefon/fax si adresa de posta electronica

Apasati butonul Genereaza si transmiteti codul care apare in casuta din drepta-sus autorului
aplicatiei (telefonic: 0723.141204 sau prin e-mail: pr.gabriel.b@gmail.com), pentru a primi codul de
licenta personalizat pentru fiecare parohie si calculator

Completati pe al doilea rand in dreapta codul de licenta primit si apasati butonul inregistreaza
Completati pe al treilea rand dreapta data de expirare a licentei (in forma zi-lu-anul) si apasati
butonul Confirma

Apasati butonul Salveaza si daca nu sunt alte erori (semnalate cu rosu) atunci datele contului sunt
salvate si se activeaza butonul Intrare pentru a avea acces la fereastra principala a aplicatiei



mailto:pr.gabriel.b@gmail.com

Intro

Bara de titlu

| Butoanele ferestrei

Administrare Financiar Gestiune Reagistre Rapoarte Ajutor Bara de meniu

Jumal | Pangar | Inventar | Enoriasi | Botezati | Cununati | inmormantati | Terti | Marfuri | Rapoarte |

Administrare Raportare Financiar Gestiune Re x

| Baza goald | | Trimestrull | | Buget | | Pangar | — __|

| incarca | | Trmestrulll | | Jurnal | | Inventar | | BE gati |

| Salveazd | | Trimestrullll | | C} pnati |

| incepeannou | | Trimestullv | | int drmantati |

Zona subferestre

v

Fereastra principala a aplicatiei are mai multe zone:

1.

Bara de titlu in care apare o imagine, denumirea aplicatiei si trei butoane (Minimizare, Maximizare
Si Inchidere) specifice oricarei ferestre deschise de sistemul de operare. Atentie, la prima
deschidere a aplicatiei sau dupa o actualizare a aplicatiei, este posibil ca fereastra principala sa
aiba dimensiuni foarte mici, in coltul stanga-sus al ecranului. In acest caz, puteti redimensiona
fereastra fie apasand butonul Maximizare de pe bara de titlu a ferestrei, fie tragand cu mouse-ul de
coltul dreapta-jos al ferestrei.

Bara de meniu cuprinde iteme de activare a subferestrelor de lucru sau a ferestrelor suplimentare,
grupate dupa domeniu de folosinta, sub forma de meniuri si submeniuri

Zona subferestre este zona principala de lucru a aplicatiei, in care apar toate suferestrele. Aceasta
zona, are in partea de sus, sub forma de semne de carte, comenzi de activare a subferestrelor

Este subfereastra deschisa implicit la prima deschidere a aplicatiei sau se deschide prin apasarea
semnului de carte Intro din partea de sus a zonei subferestre.

Contine butoane de activare a unor subferestre si ferestre suplimentare, grupate pe coloane astfel:

coloana Administrare cu butoanele: Baza goala, incarca, Salveaza si Incepe an nou
coloana Raportare cu butoanele: Trimestrul I, Trimestrul Il, Trimestrul Il si Trimestrul IV
coloana Financiar cu butoanele: Buget si Jurnal

coloana Gestiune cu butoanele: Pangar si Inventar

coloana Registre cu butoanele: Enoriasi, Botezati, Cununati si inmormantati



Acest domeniu cuprinde comenzi de lucru cu bazele de date (baza goala, incarcare, salvare) si comanda
de inchidere a aplicatiei. Dupa fiecare din comenzile ce lucreaza cu bazele de date este indicat sa inchideti
si sa redeschideti aplicatia pentru o preluare corecta a datelor.

Comanda se activeaza apasand butonul Baza goala din subfereastra Introducere sau din meniul
Administrare/Baze de date/Baza de date goala

Este o comanda ce creaza o baza de date goala (doar cu inregistrarile implicite de la initierea programului)
pentru utilizatorul curent.

Atentie! Daca ati lucrat deja si ati introdus date care va mai sunt de folos, este bine s& salvati baza de date
inainte de a da comanda Baza goala.

Aceastd comanda se activeaza apdsand butonul incarca din subfereastra Introducere sau din meniul
Administrare/Baze de date/incédrcare bazé de date

Determina deschiderea unei ferestre de dialog cu utilizatorul cu scopul de a incarca pentru utilizatorul
curent o baza de date salvata anterior, inlocuind-o pe cea la care se lucra in momentul activarii acestei
comenzi.

Atentie! Nu uitati sa salvati vechea versiune a bazei de date inainte de a incarca alta, daca aveati
introduse date ce mai erau de folos.

Look In: |[ﬁ‘ Documents ‘I’J | ' I @ | W | E] B
[ﬁ 30 Home Architect Design Suite Deluxe 8 ﬁ Fax
[ﬁ’ Adobe ﬁ Inno Setup Examples Cutput
[ﬁ ajutar ﬁ Licenta
[ﬁ’ Azureus Downloads ﬁ My albums
[ﬁ e-Sward ﬁ My Data Sources
-l -7 L
File Mame:
Files of Type: | baze TJ

| incarca | | Cancel |

Dupa deschiderea ferestrei de dialog de mai sus se navigheaza prin structura de directoare de pe unitatile
de stocare ale calculatorului pe care lucrati pana la fisierul pe care vreti sa-| incarcati, pe care il selectati si
apasati butonul incarca din fereastra de dialog. Nu uitati s& inchideti si s& redeschideti aplicatia.

Aceasta comanda se activeaza apasand butonul Salveaza din subfereastra Introducere sau din meniul
Administrare/Baze de date/Salvare baza de date

Determina deschiderea unei ferestre de dialog cu utilizatorul cu scopul de a salva pentru utilizatorul curent
baza de date la care se lucra in momentul activarii acestei comenzi.



Dupa deschiderea ferestrei de dialog de mai sus se navigheaza prin structura de directoare de pe unitatile
de stocare ale calculatorului pe care lucrati pana la directorul in care vreti sa salvati baza de date si apasati
butonul Salveaza din fereastra de dialog. De regula, bazele de date se salveaza cu nume de forma
bxxxxxxxx.zip, unde xxxxxxxx va fi codul fiscal al unitatii pentru care se lucreaza.

Aceasta comandé se activeaza apasand butonul Incepe an nou din subfereastra Introducere sau din
meniul Administrare/Baze de date/incepe an nou

Este o comanda utila la inceputul unui an. Determina stergerea inregistrarilor din Jurnal si Pangar, din anul
anterior, genereaza inregistrarile cu soldul in casa si in banca in Jurnal, genereaza inregistrarile cu
stocurile de marfuri in Pangar, initializeaza cu 0 contributiile din Registrul familii si copie in coloana
Realizari a Bugetului, sumele realizate in anul precedent.

Atentie! Inainte de a activa aceastd comandd, asigurati-va cé ati salvat baza cu datele din anul precedent.

Aceasta comanda se activeaza fie din meniul Administrare/lesire, fie apasand combinatia de taste Ctrl+Q,
fie apasand butonul de inchidere din coltul dreapta sus al ferestrei principale.

Comanda determina inchiderea tuturor ferestrelor si bazelor de date cu care lucreaza aplicatia.

Acest domeniu cuprinde comenzi de salvare a datelor ce se transmit catre unitatile superioare.

Comenzile se activeaza apasand butoanele respective din subfereastra Introducere sau din meniul
Administrare/Raportare...

Determina deschiderea unei ferestre de dialog cu utilizatorul cu scopul de a salva pentru utilizatorul curent
raportarea pentru trimestrul respectiv.

Dupa deschiderea ferestrei de dialog de mai sus se navigheaza prin structura de directoare de pe unitatile
de stocare ale calculatorului pe care lucrati pana la directorul in care vreti sa salvati raportarea si apasati
butonul Salveaza din fereastra de dialog. De regula, raportarile se salveaza cu nume de forma
FXXXXXXXX.Zip, unde xxxxxxxx va fi codul fiscal al unitatii pentru care se lucreaza.

Dupa salvarea raportarii, se deschid doua ferestre cu executia bugetara din acea raportare, respectiv cu
stocul de lumanari. Acestea se pot si imprima apasand butonul Imprima din ferestrele cu informatii.

Raportarea pentru un anumit an se face doar in cursul acelui an. Raportarea Trimestrul IV se face avand
data in sistemul de operare pana in 31 decembrie anul in curs

Cuprinde subferestre de lucru pentru inregistrarea operatiunilor financiare ale parohiei.

Este o fereastra suplimentara de lucru pentru inregistrarea prevederilor bugetare pentru anul in curs,
comparativ cu realizarile din anul precedent. Fereastra se poate activa pe mai multe cai: prin meniul
Financiar/Buget sau apasand butonul Buget din coloana Financiar a subferestrei Introducere.



Fereastra Buget cuprinde in partea de sus un tabel cu denumirile indicatorilor din buget, simbolurile
conturilor sintetice si analitice, sumele realizate in anul precedent si prevederile pentru anul in curs. Aceste
sume se pot modifica direct in tabel, cu exceptia totalurilor care se calculeaza automat de catre aplicatie.

Navigarea n tabel se face cu tastele cu sageti, cu rotita de derulare a mouse-ului sau folosind bara de
derulare din dreapta tabelului.

Pentru rezultatul reportat Th anul in curs, nu se completeaza suma in tabel, ci se completeaza soldul in
casa si in banca in campurile din partea stanga-jos a ferestrei Buget.

In partea din dreapta-jos a ferestrei Buget se gasesc trei butoane:

- Imprima — activeaza o fereastra de dialog in care se specifica caracteristicile de imprimare a
documentului si se confirma trimiterea lui la imprimanta sistemului

- Salveaza — salveaza modificérile facute in buget si inchide fereastra

- Anuleaza — inchide fereastra Buget, fara a salva modificarile facute de la ultima deschidere a
ferestrei.

Este o subfereastra de lucru pentru inregistrarea operatiunilor financiare. Subfereastra se poate activa pe
mai multe cai: prin meniul Financiar/Jurnal, apasand butonul Jurnal din coloana Financiar a subferestrei
Introducere sau apasand semnul de carte Jurnal din partea de sus a zonei subferestrelor.

Subfereastra Jurnal cuprinde in partea de sus un tabel cu inregistrarile deja introduse. Acest tabel
foloseste la vizualizarea inregistrarilor deja introduse sau la selectarea unei inregistrari pentru a fi
prelucrata (preluare date, modificare, stergere).

Fiecare rand din tabel cuprinde o inregistrare, adica o operatiune financiara, avand urmatoarele elemente:

- Nr.crt. — reprezintd numarul de ordine al inregistrarii in casa, este unic pentru fiecare inregistrare si
nu pot fi sarite numere in ordine

- Felul documentului — reprezinta denumirea documentului primar prin care se face operatiunea in
casa (Cl — chitanta de incasare, DP — dispozitie/bon de plata, FV — foaie de varsamant, Ol — ordin
de Incasare/retragere numerar, OP — ordin de plata, AD — alt document: nota contabild, direct debit,
dobanda, comision etc.)

- Nr.doc. — reprezintd numarul documentului primar si pot exista mai multe inregistrari pentru acelasi
document primar

- Data documentului — reprezinta data la care documentul primar a fost intocmit si de obicei este
aceeasi cu data inregistrarii (pot exista si exceptii)

- Fel operatiune — reprezinta felul operatiunii (INC — incasare, PLA — plata, DEP — depunere numerar
din casa in banca, RET — retragere numerar din banca in casa)

- Cont —reprezinta contul in care se inregistreaza operatiunea

- Explicatia — cuprinde de la cine/cui se face operatiunea, ce reprezintd suma, adresa

- Suma - reprezinta suma in RON cu care se opereaza

Navigarea in tabel se face cu tastele cu sageti, cu rotita de derulare a mouse-ului sau folosind bara de
derulare din dreapta tabelului.

Implicit, inregistrarile din tabel sunt ordonate dupa Nr.crt., dar pot fi ordonate crescator sau descrescator
dupa oricare din coloane, apasand pe denumirea coloanei din partea de sus a tabelului.

Sub tabel, se afiseaza datele despre operatiunea in lucru:

- Numarul curent al inregistrarii ce urmeaza a fi adaugata, inserata, modificata sau stearsa



- Modul de lucru cu inregistrarea — butonul apasat indica modul in care se lucreaza:

Administrare  Financiar Gestiune Registre Rapoarte Ajutor

[ Intro T Jurnal I Pangar T Inventar[ Enoriagi I Botezati T Cununati I inmormantati [ Terti [ Marfuri I Rapoarte ]

Mrcrt. | Felul d... | Mr. doc... | Data docu... | Fel ope... | Cont | Explicatia | Suma
1 0 01.01.2012 INC 117 - Sold in casa - 44.00
2 0 01.01.2012 INC 117 - Sold in banca - 29.00
3 Cl 1 01.01.2012 INC 708.01 Diversi - Sf. Liturghie - 123.00
4 Cl 2 01.01.2012 INC 708.01 Popescu lon - contributia anuala - Strada, 1 40.00
5 DP 1 05012012 PLA 607.01 Protopopiatul Roman - lumanari - 50.00
6 FV 1 05.01.2012 DEP - depunere numerar - 100.00
7 OP 1 05.01.2012 PLA 626 - telefon - 25.00
Mr.crt. g | Adaugd | | Insereazd | | Modificd | | Sterge |

[ chitanta I bon de plata I extras de cont ]

Arhiepiscopia Romanului gi Bacaului
Parohia Precista Mare
Roman, Neamt, 123456
EXTRAS DE CONT

Document (felul) nr.doc. Data ) Credit (incasare)
ordin de incasare EJ 1 E] 05.01.2012 Ej 30 E] ROM (®) Debit (platd)
Explicati  retragere numerar EJ

contul |

| Adauga | | Anulare |

1. Tn mod Adaugd (modul implicit si cel mai indicat de lucru) se adauga cate o inregistrare la sfarsitul
tabelului, avand numarul curent cu o unitate mai mare decat ultima inregistrare din tabel, dupa
completarea caAmpurilor documentului si apasarea butonului Adaugéa din partea de jos a ferestrei

2. Tnmod Insereazd se adaugé céate o inregistrare pe pozitia selectata din tabel, in timp ce
inregistrarea selectata si cele de dupa ea sunt mutate cu o pozitie Tn jos (primesc numar curent mai
mare cu o unitate decéat aveau nainte). Acest mod este indicat pentru a adauga documente din
urma, omise sau despre care nu am avut date complete pentru a fi adaugate la momentul emiterii
lor.

3. n mod Modifica se modifica inregistrarea selectata din tabel, pastrandu-si aceeasi pozitie (acelasi
numar curent pe care l-a avut)

4. Tn mod Sterge se elimina inregistrarea selectata din tabel, iar inregistrarile de dupa ea sunt mutate
cu o pozitie in sus (primesc numar curent mai mic cu o unitate decat aveau inainte)

Selectarea sau schimbarea modului de lucru se face apasand butonul respectiv de sub tabel.

Primele doua inregistrari din tabel nu se sterg si nici nu se modifica din subfereastra Jurnal ci se genereaza
automat la crearea contului, la golirea bazei de date sau la inceperea unui nou an si se pot modifica
sumele in fereastra Buget.

Mai jos se afla machetele documentelor de introdus. O parte din informatii se completeaza automat de
program (antetul) si nu pot fi modificate iar celelalte informatii sunt sugerate in functie de modul de lucru si
de inregistrarea selectata in tabel.

Numarul, data documentului si suma pot fi completate fie editand direct campul respectiv, fie folosind
sagetile din dreapta campului.



Campurile Am primit de la, S-a platit si reprezentand se pot completa prin editare directa sau selectand un
item din lista existenta

Butonul contul foloseste la selectarea unui cont. Prin apasarea lui apare o fereastra suplimentara cu
conturile folosite, grupate arborescent pe capitole si subcapitole. Dupa ce selectdm contul dorit apdsam
butonul OK al ferestrei suplimentare si revenim la macheta, cu cdmpurile contului completate.

Oricare din operatiunile de adaugare, inserare, modificare sau stergere se incheie numai dupa apasarea
butonului corespunzator din partea de jos a ferestrei.

Butonul Anulare foloseste la golirea machetei documentului in lucru.

Cuprinde subferestre pentru inregistrarea operatiunilor de gestiune din parohie, legate de marfuri, obiecte
de inventar.

Este o subfereastra de lucru pentru inregistrarea operatiunilor de gestiune prin pangar. Subfereastra se
poate activa pe mai multe cai: prin meniul Gestiune/Pangar, apasand butonul Pangar din coloana Gestiune
a subferestrei Introducere sau apasand semnul de carte Pangar din partea de sus a zonei subferestrelor.

Subfereastra Pangar cuprinde in partea de sus un tabel cu inregistrarile deja introduse. Tabelul cuprinde
operatiunile de intrare/iesire din gestiune. Acest tabele foloseste la vizualizarea operatiunilor deja introduse
sau la selectarea unei inregistrari pentru a fi prelucrata (preluare date, modificare, stergere).

Administrare Financiar Gestiune Registre Rapoarte Ajutor

Intro | Jurnal | Pangar T Inventar T Enoriagi T Botezati T Cununati T inmormantai T Teri T Marfuri T Rapoarte ]

Nr....| Data | Docum... | Nr... | Detalii | Partener | Denumirea | Intrari | lesiri | UM | Valint. | Valies. | Stocra.. |
1 01.01.2012 PV 0 sold Pangar lumanari 10.00 0.00 kg 800.00 0.00 10.00

2 10012012 ClI 3 vAndute Pangar lumanari 0 400.00 5.00

Nr.crt 3 | Adaugd | | Insereazd | | Modifici | | Sterge |

intrare | iesire

Documentul: |_procesverbal v nr. 0 E] din data de 10.01.2012 B
Furnizor: Pangar EJ
Denumirea: Cantitatea Pref unitar Total

lumdnari =) 0 2000 | 00
inainte dupa | Adaugd | | Anulare |
Stoc: 5,00 5,00




Tn tabel fiecare inregistrare cuprinde urmatoarele elemente:

- Nr.crt. — reprezintd numarul de ordine in Pangar, este unic pentru fiecare inregistrare si nu pot fi
sarite numere in ordine

- Data inregistréarii — reprezinta data la care operatiunea a fost inregistrata si coincide cu data
documentului

- Documentul — reprezintd denumirea documentului primar pe baza caruia se inregistreaza
operatiunea (AV — aviz, FA — factura achitata, FN — factura neachitata, PV — proces verbal, Cl —
chitanta de incasare)

- Nr.doc. — reprezintd numarul documentului primar si pot exista mai multe inregistrari pentru acelasi
document primar

- Detalii — reprezinta detalii despre operatiune (sold, intrate, vandute, predate)

- Partener — reprezinta furnizorul/destinatarul marfii

- Denumirea — reprezinta denumirea marfii

- Intrari — reprezinta cantitatea intrata prin acea operatiune

- legiri — reprezinta cantitatea iesita prin acea operatiune

- UM —unitatea de masura a marfii (kg, buc.)

- Val.int. — reprezinta valoarea in RON a marfii intrate prin acea operatiune

- Val.ies. —reprezinta valoarea in RON a marfii iesite prin acea operatiune

- Stoc rdmas — reprezinta cantitatea ramasa dupa acea operatiune, din marfa respectiva

Navigarea in tabel se face cu tastele cu sageti, cu rotita de derulare a mouse-ului sau folosind bara de
derulare din dreapta fiecarui tabel.

Implicit, inregistrarile din tabele sunt ordonate dupa Nr.crt., dar pot fi ordonate crescator sau descrescator
dupa oricare din coloane, apasand pe denumirea coloanei din partea de sus a tabelului.

Sub tabele, se afiseaza datele despre operatiunea in lucru:

- Numarul curent al inregistrarii ce urmeaza a fi adaugata, inserata, modificata sau stearsa
- Modul de lucru cu Tnregistrarea — butonul apasat indica modul in care se lucreaza, la fel ca in
subfereastra Jurnal

Prima Tnregistrare nu se sterge ci doar se poate modifica.

Mai jos se afla machetele pentru operatiuni de intrare, respectiv iesire din gestiune. O parte din informatii
sunt sugerate in functie de modul de lucru si de inregistrarea selectata mai sus.

Numarul si data documentului pot fi completate fie editand direct campul respectiv, fie folosind sagetile din
dreapta campului.

Felul documentului si Furnizorul se pot completa prin editare directd sau selectand un item din lista
existenta

Denumirea marfii se selecteaza din lista existenta. Daca articolul nu exista in lista atunci se adauga mai
intai articolul in subfereastra Marfuri si apoi se executa operatiunea in Pangar. In functie de articolul
selectat se completeaza automat pretul unitar, total precum si stocul inainte si dupa operatiunea in lucru.

Cantitatea se completeaza fie prin editare directa si apasarea tastei Enter, fie folosind sagetile din dreapta
campului. La fiecare modificare a cantitétii, se modifica si pretul total si stocul dupa operatiune.

Macheta pentru iesire are in plus campul Conturile. Prin selectarea unui item din aceasta lista se specifica
ce conturi se folosesc pentru inregistrarea financiara a operatiunii de vanzare.
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Oricare din operatiunile de adaugare, inserare, modificare sau stergere se incheie numai dupa apasarea
butonului corespunzator din partea de jos a ferestrei.

La fiecare apasare a butonului Adaugé din macheta iegire, daca documentul este chitanta de incasare, se
completeaza automat in casa o inregistrare corespunzatoare sumei incasate din vanzare.

Butonul Anulare foloseste la golirea machetei in lucru.

Este o subfereastra de lucru pentru inregistrarea operatiunilor de gestiune a obiectelor din inventar.

Subfereastra se poate activa pe mai multe cai: prin meniul Gestiune/Obiecte de inventar, apasand butonul
Inventar din coloana Gestiune a subferestrei Introducere sau apasand semnul de carte Inventar din partea
de sus a zonei subferestrelor.

Subfereastra Inventar cuprinde in partea de sus un tabel cu inregistrarile deja introduse. Acest tabel
foloseste la vizualizarea inregistrarilor deja introduse sau la selectarea unei inregistrari pentru a fi
prelucrata (preluare date, modificare, stergere).

[ Intro I Casa I Pangar T Inventar T Enoriagi T Botezatj I Cununati I inmormantati T Teri I Marfuri T Rapoarte ]

Nr | Nri.. | Capitol | Denumirea | Data | D.. | Nr... | Valintr... | Valiesgi... | Valinv.. | Cauze

Biserica 01.01.2003 PV 0.00 0.00 0.00

Nriny. 2| Datainregistrari  01.01.2009 | Adaugs | | Insereazd | | Modifica | | Sterge |

intrare | iegire
Documentul: |_procesverbal ¥| nr ] E

Denumirea Valoarea

Biserica DE}
Capitolul: |1 ¥ | Cladiri

| Adauga | | Anulare |

Fiecare rand din tabel cuprinde o inregistrare, adica o operatiune de intrare sau iesire din inventar, avand
urmatoarele elemente:

- Nr.crt. — reprezinta numarul de ordine al inregistrarii in jurnalul inventar, este unic pentru fiecare
inregistrare si nu pot fi sarite numere in ordine
- Nr. inventar — reprezintda numarul de inventar al obiectului
- Capitolul — reprezinta capitolul de inventariere de care apartine obiectul
- Denumirea — denumirea obiectului de inventar
- Data — data intrarii/iesirii din inventar
11



- Documentul — documentul primar pe baza caruia se face intrarealiesirea (AV — aviz, FA — factura
achitata, FN — factura neachitata, PV — proces verbal)

- Nr.doc. — reprezintd numarul documentului primar si pot exista mai multe inregistrari pentru acelasi
document primar

- Val.intrare — valoarea de intrare in inventar a obiectului

- Val.iesire — valoarea de iesire din inventar

- Val.inventar — valoarea de inventar a obiectului

- Cauze — cauzele scoaterii din inventar

Navigarea in tabel se face cu tastele cu sageti, cu rotita de derulare a mouse-ului sau folosind bara de
derulare din dreapta tabelului.

Implicit, inregistrarile din tabel sunt ordonate dupa Nr.crt., dar pot fi ordonate crescator sau descrescator
dupa oricare din coloane, apasand pe denumirea coloanei din partea de sus a tabelului.

Sub tabel, se afiseaza datele despre operatiunea in lucru:

- Numarul curent al inregistrarii ce urmeaza a fi adaugata, inserata, modificata sau stearsa

- Data inregistrarii care se poate modifica cu ajutorul sagetilor din capatul cdmpului. Nu poate fi mai
mare decat data curenta de lucru

- Modul de lucru cu Tnregistrarea — butonul apasat indica modul in care se lucreaza, la fel ca in
subfereastra Casa

Prima inregistrare din Inventar nu se sterge, ci doar se poate modifica.

Mai jos se afla machetele pentru operatiuni de intrare, respectiv iesire din inventar. O parte din informatii
sunt sugerate in functie de modul de lucru si de inregistrarea selectata in tabel.

Numarul documentului si valoarea pot fi completate fie editand direct campul respectiv, fie folosind sagetile
din dreapta campului.

Felul documentului si Capitolul se pot completa prin editare directa sau selectand un item din lista existenta

Oricare din operatiunile de adaugare, inserare, modificare sau stergere se incheie numai dupa apasarea
butonului corespunzator din partea de jos a ferestrei.

Butonul Anulare foloseste la golirea machetei in lucru.

Cuprinde subferestre pentru evidenta familiilor, enoriasilor, mitricalelor, tertilor si marfurilor.

Subfereastra Enoriasi permite inregistrarea familiilor si persoanelor din parohie. Subfereastra se poate
activa pe mai multe cai: prin meniul Registre/Enoriasi, apasand butonul Enoriasi din coloana Registre a
subferestrei Introducere sau apasand semnul de carte Enoriasi din partea de sus a zonei subferestrelor.

Subfereastra Enoriasi cuprinde in partea de sus doua tabele cu inregistrarile deja introduse. Tabelul din
stanga cuprinde familiile, iar cel din dreapta enoriasii. Spatiul de afisare pentru fiecare tabel se poate
modifica trdgand cu mouse-ul de bara dintre ele. Aceste tabele folosesc la vizualizarea datelor deja
introduse sau la selectarea unei inregistrari pentru a fi prelucrata.

In tabelul cu familii fiecare inregistrare cuprinde urmatoarele elemente:
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[ Intro I Casa T Pangar I Inventar T Enoriagi T Botezafj I Cununati T inmurmémau I Terti T Inarfuri I Rapoarte ]
Nr__ | Tip | Nume | Prenume | Stra_. | nr. | ap |telefon | e-mail | contri_ | | M. | N._. | Rudenie | Nume | initi... | Prenume | CMP | 8t | Databotez | Datastciv. | Profe. | Obse |
263 SG Marcovici  Teodora 1500 14 2.. 2. capulfamil.. Marco.. Teodora C  01.011970 01.01.1970 k|
264 SG Prepelita Maria 000 1 2 2. capul famil Prepe. Maria C 01.011970 01.01.1970
265 SG MWarza Elena 000 1 2 2. capul famil.. Marza Elena C 01011870 01.01.1870
266 SG Chelaru Elena 50.00 1 2. 2.. capulfamil.. Chela.. Elena c 01.01.1970 01.01.1970
267 CO Prepelita Dumitru 4000 1 2. 2.. capulfamil.. Prepe.. Dumitru C 01.01.1970 01.01.1970
288 CO Céampanu Gheorghe 4000 1 2 2. capul famil Cam Gheorg C 01011970 01011970
269 CO Popa Petru 000 1 2 2. capul famil Popa Petru C 01011970 01011970
270 CO Prepelita Vasile 4000 1 2. 2.. capul famil.. Prepe.. Vasile C 01.01.1970 01.01.1970
271 CO Nechita Scarlat 4000 1 2. 2.. capul famil.. Nechita Scarlat Cc 01.01.1970 01.01.1970
272 TM  Nechita Costel 000 1 2 2. capul famil Mechita Costel C 01011970 01011970
273 SG Popa loan 2000 1 2. 2.. capul famil.. Popa loan c 01.01.1970 01.01.1970
274 TM  MWarcovici  lonel 000 1 2. 2.. capul famil.. Marco... lonel C 01.01.1970 01.01.1970
275 CO Ghiroagd Viorel 4000 1 2 2. capul famil Ghiro. Viorel C 01.01.1970 01.01.1970
276 SG Marcovici  Grigore 2000 1 2 2. capul famil Marco. Grigore C 01011970 01011970
277 CO Prepelita Danut 4000 1 2. 2.. capul famil.. Prepe.. Danut Cc 01.01.1970 01.01.1970
278 CO Nechita loan 000 1 2. 2.. capul famil.. Nechita loan Cc 01.01.1970 01.01.1970
279 CO Ungurea Adrian 000 1 2 2. capul famil Ungu Adrian C 01011970 01011970
280 CO Nechita Gabriel 4000 1 2. 2.. capul famil.. Nechita Gabriel c 01.01.1970 01.01.1970
281 CO CGafencu Gheorghe 3000 1 2. 2.. capul famil.. Gafen.. Gheorg... C 01.01.1970 01.01.1970
282 SG  Zugun Valerica 000 1 2 2. capulfamil.. Zugun Valerica C 01.011970 01.01.1970
283 SG Jitaru Maria 2000 1 2 2. capul famil.. Jitaru Maria C 01011970 01011970
284 CO Prepelitd Gheorghe 4000 1 2. 2.. capul famil.. Prepe.. Gheorg... c 01.01.1970 01.01.1970
285 CO Gafincu loan 000 1 2. 2.. capulfamil.. Gafincu loan C 01.01.1970 01.01.1970
288 SG Cretu Dumitru 000 1 2 2. capul famil.. Cretu Dumitru C 01011870 01.01.1970
287 CO Prepelita Mihai 4000 1 2.. 2. capulfamil.. Prepe.. Mihai C  01.011970 01.01.1970
238 CO Prepelita Viorel 4000 1 2. 2.. capul famil.. Prepe.. Viorel C 01.01.1970 01.01.1970
289 CO Prepelita Emil 4000 1 2 2. capul famil Prepe. Emil C 01.01.1970 01.01.1970
280 SG Nechita Jenica 000 1 2 2. capul famil Mechita Jenica C 01011970 01011970
291 CO Prepelita Emil 4000 1 2.. 2. capulfamil.. Prepe.. Emil C  01.011970 01.01.1970
292 SG Marcovici  Gheorghe 000 1 2. 2.. capul famil.. Marco... Gheorg... C 01.01.1970 01.01.1970
293 CO Moldova Stefan 4000 1 2 2. capul famil.. Moldo Stefan C 01011870 01.01.1970
294 CO Moldova. Dumitru 000 1A 2. 2. capul famil Moldo Dumitru C 01011970 01011970 v

Mrfamilie. 295  Nrenoriag: = 295 | Adauga | | Insereazi | | Modifica | | Sterge |

familie | enoriag

Tip familie |_ completd T Nr. persoane:

Mume:  Moldovanu

Prenume: | Dumitru

Adresa: sir . nr. . ap

Telefon: e-mail:

Contributia: |00 0 E] la: 27102009 B

Adaugd | | Anulare |

- Nr.fam. — reprezinta numarul familiei, este unic pentru fiecare inregistrare si nu pot fi sarite numere
in ordine. Se recomanda a se folosi in ordinea in care sunt vizitate familiile

- Tip — reprezinta tipul de familie (CO — completa, SG — cu un singur intretinator, TM — care locuieste
temporar in parohie, DO — donator, fara domiciliu in parohie)

- Nume — numele familiei

- Prenume — prenumele capului familiei

- Strada — strada pe care locuieste

- Nr. — numarul imobilului in care locuieste

- Ap. — numarul apartamentului

- telefon — numarul de telefon al familiei

- e-mail — adresa de posta electronica (daca exista)

- contributia — suma ce reprezinta contributia anuala pe care a platit-o familia

- persoane — numarul de persoane din familia respectiva

In tabelul cu enoriasi fiecare inregistrare cuprinde urmatoarele elemente:

- Nr.enor. — reprezintd numarul de ordine al enoriasului, este unic pentru fiecare inregistrare si nu pot
fi sarite numere in ordine

- Nr.fam. — reprezinta numarul familiei de care apartine enoriasul

- Rudenie — reprezinta gradul de rudenie al enoriasului in raport cu capul familiei de care apartine

- Nume — numele de familie

- Initiala — initiala tatalui

- Prenume — prenumele enoriasului

- CNP - codul numeric personal

- Starea civild — starea civila a enoriasului: casatorit, necasatorit, vaduv, divortat

- Data botez — data la care a fost botezat

- Data st.civ. — data la care au dobandit starea civila actuala

- Profesia — profesia enoriasului
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- Observatii — diverse insemnari ce se pot face la fiecare enorias

Navigarea in tabele se face cu tastele cu sageti, cu rotita de derulare a mouse-ului sau folosind bara de
derulare din dreapta fiecarui tabel.

Implicit, inregistrarile din tabele sunt ordonate dupa Nr.fam., respectiv Nr.enor. dar pot fi ordonate crescator
sau descrescator dupa oricare din coloane, apasand pe denumirea coloanei din partea de sus a tabelului.

Sub tabele, se afiseaza datele despre inregistrarea in lucru:

- Numarul familiei

- Numarul enoriasului

- Modul de lucru cu Tnregistrarea — butonul apasat indica modul in care se lucreaza, la fel ca in
subfereastra Casa

Primele inregistrari din tabelul cu familii, respectiv persoane nu se sterg, ci doar se pot modifica.

Mai jos se afla machetele pentru datele familiei, respectiv enoriasului. O parte din informatii sunt sugerate
in functie de modul de lucru si de inregistrarea selectatd mai sus.

La macheta familiei, pe randul cu contributia se completeaza in prima casuta de catre program, contributia
inregistrata anterior. Atunci cand se doreste inregistrarea unei noi incasari a contributiei, se selecteaza
familia din tabel, se selecteazd modul Modifica, se completeaza suma in casuta cu sageti si data incasarii,
apoi se apasa butonul + si in acel moment se completeaza o noua chitanta in Casa si casuta contributiei
din macheta familiei, dupa care se incheie operatiunea apasand butonul Modificé de jos

Butonul Anulare foloseste la golirea machetei in lucru.

Sunt subferestre ce permit inregistrarea botezatilor, cununatilor si inmormantatilor din parohie.
Subfereastrele se pot activa pe mai multe cai: prin meniul Registre/..., apasand butonul corespunzator din
Bara de scurtaturi, apasand butonul corespunzator din coloana Registre a subferestrei Introducere sau
apasand semnul de carte respectiv din partea de sus a zonei subferestrelor.

Subfereastrele cuprind in partea de sus cate un tabel cu inregistrarile deja introduse. Acest tabel foloseste
la vizualizarea inregistrarilor deja introduse sau la selectarea unei inregistrari pentru a fi prelucrata
(preluare date, modificare, stergere).

Sub tabele se afla numarul curent al inregistrarii in lucru si butoanele pentru selectarea modului de lucru, la
fel ca la subfereastra Casa.

Mai jos se afla machetele pentru introducerea/modificarea datelor specifice fiecarei inregistrari.

Oricare din operatiunile de adaugare, inserare, modificare sau stergere se incheie numai dupa apasarea
butonului corespunzator din partea de jos a ferestrei.

Butonul Anulare foloseste la golirea machetei in lucru.

Este subfereastra ce permite introducerea datelor celor mai folositi terti (furnizori, entitati afiliate, istitutii
furnizoare de utilitati). Aceste inregistrari apar in machetele documentelor din casa, usurand introducerea
datelor.

Fiecare inregistrare prezinta campurile: Nr.crt., Cod fiscal, CNP, Tipul, Denumirea si contul bancar
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Modul de selectare, Adaugare, Inserare, Modificare si Stergere a inregistrarilor este asemanator
subferestrei Casa.

Aceasta subfereastra permite introducerea articolelor (marfurilor) folosite in Pangar.

Pentru fiecare articol se specifica Nr.crt., Codul articolului, Denumirea, unitatea de masura, pretul de intrare
(pretul la furnizor), pretul de iesire (pretul de vanzare), adaosul pe unitate de masura (pret iesire — pret
intrare).

Atentie! Nu repetati acelasi cod pentru mai multe marfuri. Pot aparea confuzii in Pangar.

Acest domeniu cuprinde principalele registre furnizate de aplicatie, grupate in trei categorii:

- Financiare: Registru jurnal, Registru partizi, Executie bugetara

- Gestiune: Registru Pangar lumandri, Registru Pangar colportaj si Registru jurnal inventar

- Statistice: Registru familii, Registru enoriasi, Registru Botezati, Registru Cununati si Registru
Inmormantati

Activarea fiecarui registru produce afisarea registrului respectiv intr-o fereastra suplimentara, in care se pot
modifica dimensiunile coloanelor pentru vizualizare optima si din aceeasi fereastra se poate da comanda
Imprima ce activeaza o fereastra de dialog in care se specifica caracteristicile de imprimare a
documentului si se confirma trimiterea lui la imprimanta sistemului.

Selectand o anumita luna din listd sau modificand datele din campurile De la: si panéa la: putem obtine
rapoarte financiare si de gestiune pentru o anumita perioada de timp.

Pentru a usura modul de lucru cu aceasta aplicatie se recomanda introducerea mai intai a datelor despre
familii, terti si marfuri si apoi a documentelor de casa si Pangar in ordinea lor cronologica.

De asemenea, se recomanda introducerea datelor financiare, pe cat posibil la data emiterii documentelor.

Atunci cand introduceti documente asemanatoare in casa (acelasi furnizor, acelasi cont) se recomanda
selectarea documentului care a fost deja introdus, pentru a se prelua in macheta datele identice si apoi se
modifica doar diferentele (data, numarul documentului, suma) si se adauga mai usor documentul.

Pentru registrele cu mai multe rubrici sau mai late, pentru listare, alegeti pagina tip vedere (Landscape) si
margini mai inguste ale foii Tnainte de a confirma trimiterea la imprimanta.
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